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VERDAD, BELLEZA, PROBIDAD

SOLICITUD DE EXAMEN

La pantalla solicitud de examen, se utiliza para registrar las solicitudes de examen de
titulos para los alumnos egresados de la universidad.

Paso 1: Para crear el registro de una nueva solicitud de examen, se ingresa al sistemay,
en el menu Titulos, se selecciona la opcidn Solicitud de examen. Ver Figura 1.
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Figura 1. Mend titulos.

Paso 2: La busqueda del alumno deseado se puede hacer de dos maneras, ya sea
ingresando el numero de matricula o el nombre del alumno, posteriormente, se
selecciona con un clic la opcion buscar; para seleccionar al alumno se da un clic en el
botén que contiene una flecha de color verde, como se muestra en la Figura 2. NOTA: El
resultado de la busqueda solo arrojara alumnos con estatus de pasante.

SOLICITUD DE EXAMEN PROFESIONAL

' Por Matricula |

Apellido Palerno: Apelliido Materno: Nombre:

& .
Por Nombre RAMIREZ | acosTA Luis
@m
- Programa Académice s, - | Situacién

RAMIREZ ACOSTA LUIS FERMANDO LIC, EN ADMOM. - 2005 COMERCIO VICTORIA IMACTIVG - PASANTE

Figura 2. Busqueda del alumno.

Sistema Integral de Informacién Direccién de — Sistemas
Académica Administrativa Servicios Escolares s Administrativos




UAT

VERDAD, BELLEZA, PROBIDAD

Paso 3: Una vez seleccionado el alumno, se cargaran los datos correspondientes al
mismo. Para registrar la solicitud de examen, se selecciona el botdn nuevo, ver Figura 3.

Alumno Seleccionado

MNombre: RAMIREZ ACOSTA LUIS FERNANDO

LIC. EN ADMON. - 2005
COMERCIO VICTORIA

Registrar Solicitud: ° Nueva Sollcitud

Programa Acadeémico
DES:

Figura 3. Registro de nueva solicitud de examen.

Paso 4: A continuacion, se realiza la captura de los datos para el registro de la solicitud
de examen, los cuales son fecha de la solicitud, modalidad de titulacion y descripcion. Una

vez teniendo los datos antes mencionados, se almacena el registro seleccionando con un
clic el botén guardar, como muestra la Figura 4.

Alumno Seleccionado

Nombre: RAMIREZ ACOSTA LUIS FERNANDO

Programa Académico: LIC. EN ADMOMN. - 2005

DES: COMERCIO VICTORIA

Registrar Solicitud: ° Nueva Solicitud

Fecha de Solicitud: Modalidad:

N/05/2018 - Seleccione - =
Descripcian:

Guardar

Figura 4. Captura de datos para registro de solicitud.
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VERDAD, BELLEZA, PROBIDAD

Paso 5: Después de guardar la solicitud de examen, se muestran los detalles de la misma.

Para concluir el proceso de registro, se imprime la solicitud dando clic en el boton de la
columna Imp. Solicitud, ver Figura 5.

SOLICITUD DE EXAMEN PROFESIONAL

J Por Matricula |

Apellido Paterno: Apellido Materno:

MNomibre:
® Por Nombre

| RAMIREZ

| AcosTA |

CEEp CEEZD

Lus

Alumno Seleccionado

Nombre: RAMIREZ ACOSTA LUIS FERNANDO
Programa Acadeémico: LIC. EN ADMON. - 2005
DES:

COMERCIO VICTORIA
Registrar Solicitud:

Detalle de la Solicitud

Aplical
I e e g g g 3 ) e A e

SOLICITADD

OLMAZMR

Figura 5. Impresion de solicitud de examen.

Paso 6: Al haber seleccionado la opcion de la columna Imp. Solicitud, se obtiene el
documento de la solicitud de examen, el cual debera imprimirse, ser debidamente

firmado por el director de la facultad / UAM y enviarlo de manera fisica a la Direccion de
Servicios Escolares, ver Figura 6.

Comercio
Y Admlnlstraclén
Victoria

SOLICITUD DE EXAMEN PROFESIONAL
02062018
5 de noviembre de 2018
MTRO. LUIS MANUEL JASSO LUNA

DIRECTOR DE SERVICIOS ESCOLARES DE LA U.A.T.
PRESENTE.-

Por este conducts, me
para el <.

izacion de

LUIS FERNANDO RAMIREZ ACOSTA con matricula 2083040200 de la
carrera de LICEMCIADO EN ADMINISTRACION, presentando Ceneval, toda wvez que
cumplis con los requisitos establecidos por nuestra Universidad.

Sin otro particular me es grato remitirle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
"WERDAD, BELLEZA, PROBIDAD™

DR. JOSE ANTONIO SERNA HINOJOSA
DIRECTOR

Figura 6. Solicitud de examen.
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VERDAD, BELLEZA, PROBIDAD

Paso 7: Posteriormente, se obtiene el documento de la autorizacion a la solicitud de
examen, ver Figura 7.

Secretaria de Gestién Escolar

Ciudad Victoria, Tamaulipas a 5 de noviembre de 2018
Autorizacion de Examen Profesional No.0206-2018

DR. JOSE ANTONIO SERNA HINOJOSA
DIRECTOR DE LA FACULTAD DE COMERCIO Y ADMINISTRACION VICTORIA
PRESENTE:

En atencidn a su oficio No. 0206-2018, recibido en esta Direccion el dia 5 de
noviembre del presente afo, me permito informar a usted, que no existe
inconveniente por parte nuestra, para que el C. LUIS FERNANDO RAMIREZ
ACOSTA alumno de la carrera de UCENCIADO EN  ADMINISTRACION presente
Examen Profesional por la modalidad de Ceneval, toda wez que el interesado

con los i por nuestra Universidad.

Sin otro particular me es grato remitirle un cordial saludo.

Atentamente
"Verdad, Belleza, Probidad™

Mtro. Luis Manuel Jasso Luna
Director

c.c.p. €l interesado
ahbg

Figura 7. Autorizacion a solicitud de examen.

Paso 8: Una vez autorizada la solicitud de examen, se asigna la fecha del examen en la
columna Fec. Examen, posteriormente se guarda dicha fecha, y por dltimo, se imprime la
ficha de pago, seleccionando la opcion de la columna Imp. Ficha para ser entregada al
alumno, como se observa en la Figura 8.

SOLICITUD DE EXAMEN PROFESIONAL

' Por Matricula | |

Apeliido Paterno: Apellido Materno: Nombre:
&
Por Nombre | rAaMIREZ | AcosTA | luis
CHEZD
Alumno Seleccionado
Nombre: RAMIREZ ACOSTA LUIS FERNANDO
Programa Académico: LIC. EN ADMON. - 2005
DES: COMERCIC VICTORIA

Registrar Solicitud:
Detalle de la Solicitud

Est Est. Fec. (Aplicar)
[ s carr o s oo | ot | e sovo | S5 2] o e s el 2 orcrcir R
= = 206 it L=

AUTORIZADC OLAYZONE

PAGADO

Figura 8. Impresion de ficha de pago.
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VERDAD, BELLEZA, PROBIDAD

Paso 9: Se entrega al alumno la ficha de pago correspondiente a la solicitud de examen,
ver Figura 9.
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Figura 9. Ficha de pago para solicitud de examen.
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VERDAD, BELLEZA, PROBIDAD

SOLICITUD DE TITULO

En la pantalla solicitud de titulo se registran las solicitudes de titulos para los alumnos
egresados de la universidad.

Paso 1: Para crear el registro de una nueva solicitud de titulo, se ingresa al sistema'y, en
el menu Titulos, se selecciona la opcion solicitud de titulo, como se muestra en la Figura
10.

) Cerrar Sesion
martes, 6 de noviermbre de 2018

SOLICITUD DE EXAMEN

ADMINISTRATIVO

SOLICITUD DE TMULO

@ Términos de uso

q I I A\ Sistema Integral de Informacion
" £\ 1\ Académica Administrativa

@ 0 @

Soporte técnico Sugerencias Manuales

Figura 10. Mend Titulos. Solicitud de titulo.
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VERDAD, BELLEZA, PROBIDAD

Paso 2: La busqueda del alumno deseado se puede hacer de dos maneras, ya sea
ingresando el numero de matricula o el nombre del alumno, posteriormente, se
selecciona con un clic la opcion buscar; para seleccionar al alumno se da un clic en el
boton que contiene una flecha de color verde, como se muestra en la Figura 11. NOTA: El
resultado de la busqueda solo arrojara alumnos que cuenten con su registro de
solicitud de examen.

SOLICITUD DE TRAMITE DE TITULO

© Por Matricula |

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre:

& .
Parhiamiee | rArMIREZ | | AcosTA | Lus
© -
_ Programa Academico [ Des |

RAMIRES ACOSTA LIS FERMNANMDO LIC. BN ADMOM. - 2005 COMERCID VICTORIA

Figura 11. Busqueda y seleccion del alumno.

Paso 3: Una vez seleccionado el alumno, se cargaran los datos correspondientes al
mismo. Para registrar la solicitud de titulo, se selecciona el boton nuevo, ver Figura 12.

Nombre: RAMIREZ ACOSTA LUIS FERNANDO
Programa Academico: LIC. EN ADMON. - 2005
Des: COMERCIO VICTORIA

Registrar Solicitud: ° Nueva Sollcitud

Figura 12. Registro de nueva solicitud de titulo.
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VERDAD, BELLEZA, PROBIDAD

Paso 4: Posteriormente,

para registrar la solicitud, se verifican los datos del alumno, en

caso de faltar alguno, se captura. Después, se imprime la carta responsiva, seleccionando
con un clic el botén Vista Previa. Para finalizar el registro de solicitud se selecciona el
botén guardar, como se muestra la Figura 13.
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Figura 13. Verificacién y captura de datos.
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Paso 5: Se solicita al alumno verificar sus datos en la carta responsiva para que sea
firmada por el mismo. Este documento sera anexado al expediente del alumno que es
enviado a la Direccion de Servicios Escolares, ver Figura 14.

Ciuwdad Victorla, Tamaolipas a 6 de noviembre de 2018

CARTA RESPONSIVA PARA EXPEDICION DE TITULO

Después de wverificar los datos abajo declarados confirmo gque son wveridicos,
correctos y  que carecen de error y una wer que he cumplide con todos les
requisitos necesarios para mi  titulacién, autorizo a la  Universidad Auténoma de
Tamaulipas expedir titulo a mi nombre, reconozZco gue asumo toda
responsabilidad en el caso de cometer una omision o error en los datos
declarados y deslinde de toda responsabilidad a dicha Institucién y al personal
que la integran.

Alumno:

Luis Fernando Ramirez Acosta

MNombre Paterno Materno
Titulo de:
LICENCIADO EMN ADMIMNISTRACIOMN

Correo Electrénico: luis_fernando2017@hotmail.com

Correo E. Alterno: luisfernando@hotmail.com

Firma de Conformidad

Luis Fernando Ramirez Acosta

Figura 14. Carta responsiva para expedicién de titulo y cédula.
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VERDAD, BELLEZA, PROBIDAD

Paso 6: Después, se imprime la solicitud de titulo y la ficha de pago de la universidad,
seleccionando la opcién imprimir en cada columna correspondiente. Se puede
reimprimir la carta responsiva seleccionando la opcion de la columna Carta, como
aparece en la Figura 15.

SOLICITUD DE TRAMITE DE TITULO

© Por Matricula | |

Apellido Paterno: Apellide Malerno: MNombre:
| RAMIREZ | | AcosTA | | Luis |

CEE=D CERZD

Alumno Seleccionado

® Por Nombre

MNombra: RAMIREZ ACOSTA LUIS FERNANDO
Programa Academico: LIC. EN ADMON. - 2005
Des: COMERCIO VICTORIA

Registrar Solicitud:

Detalle de Solicitud

Imprimir Fecha Estatus Guarda Ap, Fec. =
e I e o el e e e e
= = mz2018 =l = =

3

N
SOLICITADD: OB/MF20M8 oo C o

Figura 15. Impresion de documentos.

Paso 7: En caso de que se requiera hacer correccién de nombre, correo(s) y/o personas
autorizadas en la carta responsiva, se selecciona la opcion de la columna Editar para
llevarlos a cabo, ver figura 16.

Alumno Seleccionado

Nombre: RAMIREZ ACOSTA LUIS FERNANDO
Programa Academico: LIC. EN ADMON. - 2005
Des: COMERCIO VICTORIA

Registrar Solicitud:

Detalle de Solicitud

Fecha Estatus | Guarda Ap. | Fec. Expira
A e o e B e o o o e
= =l =) =

SOLICITADO: = M8 0BM/2018

MO
PAGADO

Nombre: | Luis Fernando |
Palerno: | Ramirez |
Materno: | Acosta |
e-Mail |Iuis fernando2017@hotmail.com |
e-Mail Alterno | luisfernando@hotmail.com |

Personas Autorizadas: | |

Guardar

Figura 16. Edicidn carta responsiva.
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VERDAD, BELLEZA, PROBIDAD

Paso 8: Se obtiene el documento de la solicitud de titulo, como se muestra en la figura

17.

Facultad de Comercio
vy Administracion
WVictoria

Universidad Autanoms de Tamaolipes

@

4

B de noviembre de 2018
1113048

| A

MTRO. LUIS MANUEL JASSO LUNA
DIRECTOR DE SERVICIOS ESCOLARES
PRESENTE.-

FPor este conducto me permito solicitar el tramite de Titulo Profesional de la
de: LICENCIADO EN ADMINISTRACION,
documentacion requerida a nombre del C.

carrera asi mismo enviamos

Sin otro particular de momento, guedamos de wusted a la atenta consideracion
de sus finas atenciones
Atentamente
"Werdad, Belleza, Probidad”™

DR. JOSE ANTONIO SERNA HINOJOSA
DIRECTOR

Sistema Integral de Informacién
Académica Administrativa

Facultad de Comercio y Administracion WVicioria
Centro Universitario Campus Wictoria

Ciudad Vicioria, Tamaulipas, Meéxico. CP. 87120
Teléfono: (834) 318 1800 Ext. 2411

Figura 17. Solicitud de titulo.
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VERDAD, BELLEZA, PROBIDAD

Paso 9: Se entrega al alumno la ficha de pago de la universidad, y la ficha de pago federal
para realizar el pago correspondiente, ver Figura 18.
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Figura 18. Ficha de pago para el alumno.
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