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DOCUMENTOS PARA 

TRAMITE DE TITULO 
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TECNICAS Y LICENCIATURAS 
 
Las fotografías deben tener fondo blanco (no beige y no gris). 

 

PRIMERA PARTE 
 

 Copia del acta de examen. 

 Fotos (t. título) al frente (6). 

 Recibos de pago (Pago de examen profesional, Devolución de Documentos, Legalización 

por Gobierno y Pago de Título). 

 Oficio de la Solicitud de Tramite de Titulo (código de barras). 

 Carta Responsiva. 

 Acta de nacimiento original (si se registró 10 años después al nacimiento…hay que anexar 

carta de extemporaneidad). 

 Copia del CURP ampliada a tamaño carta (129%) (actualizado). 

 Certificado de Secundaria o Bachillerato según sea el caso (checar firmas, sellos, periodos, 

si no trae periodos, tendrá que anexar constancia de inicio y termino de bachillerato y en 

caso que sea necesario  también checar que tenga la legalización) así mismo si es de 

sistema abierto deberá anexar constancia obligatoriamente, aun cuando el certificado 
contenga las fechas. 

 Para la Lic. en Enfermería de del curso complementario incluir título y cedula de enfermera 

(o) reducida a tamaño carta debidamente notariada y en caso de ser necesario también 

legalizada (original). 

 Original de acta de examen profesional. 

 

 
SEGUNDA PARTE 

 

 Autorización de examen. 

 S. Social. 

 Copia de la credencial de elector. 

 Acreditación de idioma inglés. 
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POSGRADO 
 

PRIMERA PARTE 

 

 Copia de Acta de examen (de Posgrado). 

 Fotos (t. título) al frente (6).  

 Recibos de pago (Pago de Examen Profesional, Pago de título, Pago de Legalización por 

Gobierno.)  

 Oficio de la Solicitud de Tramite de Titulo (código de barras). 

 Carta Responsiva. 

 Acta de nacimiento original (si se registró 10 años después hay que anexar carta de 

extemporaneidad). 

 Copia del CURP ampliada al 129%  (T. carta) (actualizado). 

 Original- Certificación de materias (de licenciatura, maestría o según sea el grado anterior). 

 Original-Copia notariada de título legalizado (de licenciatura, maestría o según sea el grado 

anterior). Legalizar si es de otro estado. 

 Original- Copia notariada de cedula profesional (de licenciatura, maestría o según sea el 

grado anterior). 

 Original de Acta de Examen Profesional. 
 

 

SEGUNDA PARTE 

 

 Autorización de examen. 

 Copia de la credencial de elector. 

 Copia del RFC. 
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Certificados que no requieren legalización 
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Dictamen de Equivalencia 

 
Se le solicita 
esta cuando el 

alumno viene de 

otra institución 

educativa. 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 



 

 DIRECCIÓN DE SERVICIOS ESCOLARES                                                             (R-OP-01-04-01  Ver.2) 
Matamoros S/N, Zona Centro, Ciudad Victoria, Tamaulipas, México. C.P. 87000                                                                                       
 

                                                                     

Secretaría de Gestión Escolar 

           Teléfono directo: (834) 318-1823 
Conmutador: (834) 318-1800, ext. 
1671/1681 

 

                                                                     

 

 

 
 

 

 

 

 

Constancia de inicio y término 
 
Se solicita esta cuando en el Certificado de Bachillerato presenta inconsistencia en las fechas  de 

inicio y terminó. 
 

 

Datos que deben de venir 
en una constancia 

 

La fecha de inicio y término. 

Si el alumno se ausento de la 

institución debe señalar 

cuanto tiempo estuvo 

ausente. 
De tal manera que se 

entienda el por qué existen 

tales inconsistencias. 
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Certificados que requieren 

legalización 
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Sellos de legalización 

 
Estos pueden variar dependiendo del Estado.  

Datos que deben contener una legalización Sello de 

gobierno del estado quien legaliza. 
Nombre del Director del plantel Número de Legalización. 
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Clave única de registro de Población CURP 
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Acta de Nacimiento 
 
El formato varía de acuerdo a la Entidad de Registro. 

Revisa que tus datos coincidan con el CURP y Certificado de Bachillerato. 
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                 FECHA  

              REGISTRO 

NOMBRE DEL 

REGISTRADO 

   FECHA DE 
NACIMIENTO 

              

  LUGAR DE 

NACIMIENTO 

NOMBRE DE  

LOS PADRES 


