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Registro de Fechas de Examen.

El registro de las fechas de exdmenes permitira al profesor titular de la materia, evaluar a sus

alumnos.

A NOTA: En el momentoen que el profesor titular intente evaluar la materia y no cuente

con fechas de exdamenes, el sistema no le permitira calificar a sus alumnos.

PASO 1: Una vez que se ha ingresado al sistema, se posiciona en el médulo “Administracion de

Profesores”y de un clic a la opcidn “Registro de fechas de examen” (Figura 1.1).
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PASO 2: Una vez dentro de la opcién “Registro de Fechas de Examenes”, seleccione los
parametros necesarios (Nivel, Campus, DES/Facultad, Programa académico y Ciclo Escolar) para
que se cargue la informacion correspondiente (Figura 1.2).

REGISTRO DE FECHAS DE EXAMENES

Nivel: | LICENCIATURA v
Campus: | TAMPICO (1) v |
DES (UAM/Facultad/Escuela): | FACULTAD DE MEDICINA DE TAMPICO "DR. ALBERTO ROMO CAL v |
Programa Académico: | ESPECIALIDAD EN MEDICINA DEL TRABAJO ¥ AMBIENTAL - GEN v |
Ciclo escolar: | 2018 - 3 OTORG kA
Pr—
Figura 1.2

PASO 3: A continuacidn se mostraran los criterios de blisqueda que puede seleccionar (Figura
1.3):

e Todos los grupos del programa académico: con esta opcion encontraras los grupos del
programa académico seleccionado.

e Por asignatura: Hace una blsqueda de todos los grupos dependiendo de la clave o
nombre de la asignatura para el plan de estudio y ciclo seleccionado.

e Por profesor: Hace una busqueda de los grupos asignados dependiendo del nombre o
numero de empleado del profesor para el plan de estudio y ciclo correspondiente.

e Por espacio fisico: Hace una busqueda de los grupos creados dependiendo del espacio
fisico seleccionado para el plan de estudio y el ciclo correspondiente.

e Por periodo: Hace una busqueda de los grupos creados dependiendo del periodo y del
plan de estudios y ciclo seleccionado.
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Cuando haya definido el tipo de busqueda, de un clic en el botdn 2

', para que el sistema
arroje la informacion requerida.

Blisqueda de grupos

® Todos los Grupos del Programa Acadernice
U Por Asignatura

Clave: MNembre:
| ||
Par Profesar
Mimero: Mombre: Paterno: Materno:
! L ! | |
Aula:
Por Espacio Fisico | - v | ¥

Por Periodo | T J

Figura 1.3

PASO 4: Después de realizar la busqueda deseada, apareceran los datos en la parte inferior de las
opciones de busqueda. A continuacion podra seleccionar la asignatura la cual se desea registrarle
la fecha de examen, como se puede observar en la figura 1.4. Esto lo lograra dando un clic en el

icono “seleccionarI;a' .

Busqueda de grupos

® Todos los Grupes del Programa Academico
' Por Asignatura

Clave: Mornbre:
| | | |

' Por Profasor
Mimero: Momire: Paterno: Materno:
| | . | . .

Adila
' Par Espacic Fisico v | - |
Por Periodo 11 *|
| |
(o2 mmcm. | |G wpin |
A A2 (MSAZ5.061) AGRONEGOCIOS (OPTATIVA) GARCIA MOLAR RODOLFO 20 MATUTING &5

3 A A02 (MCATS001) BIOTECNOLOGIA

POOT FOOT WILBERTH AL FRED(O) 20 MATUTING &

Figura 1.4
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Una vez seleccionada la materia/grupo, se procedera a agregar las fechas correspondientes para
los examenes, seglin como el profesor lo desee. Para escoger la fecha del examen se daunclicen

el botéanL y se desplegara el calendario para seleccionar la fecha de los examenes ordinarios y
extraordinarios. (Figura 1.5).

Inicio Registro da Fachas de Examen =
REGISTRO DE FECHAS DE EXAMENES
Nivel: | LicENCIATURA \
Campus: | vicToRrIA (2) v |
DES (UAM/Facultad/Escuela): | FACULTAD DE INGENIERIA ¥ CIENCIAS v
Programa Académico: | INGEMIERC AGRONOMO - MILLENIUM Il v |
Ciclo escolar: | 2017 - 3 0TONO L |
5 mprims |
Asignatura: | (M.SA35.05]) AGRONEGOCIOS (OPTATIVA) | Horas AC: 4 Horas TI: 2
Profesor: 203519 - GARCIA MOLAR RODOLFO Hrs Autorizadas: : O Hrs Maximas: : 40
Grupo: A ilugar  iADZ iCupor 20 Tumo: MATUTING : Hrs Asignadas: i 0
Espacio fisico
Exdmenes Hora Inicio Hora Final
Edificio Tipo de espacio fisico Aulz
. : |
ExOrchinaric A |E”G”;2°EI | oo v| |00 v | & v| | AuLAS v | o2 \d
i
_ 1
ExOrdinario B |_ e a1 "Ef J"r s‘;’ Bem | na 1r| | A ‘r: | AULAS r| | oz '|
g B 10 11 12° 13 : i
15 16 17 18 19 20 rd
— 22 23 24 25 26 27 28
= T 29 30 31 o
ExEsteOieic | o0 v| |A v| | auLas v | o2 v
| Hoy es Mar, 2-Cct 2013
Exbaticbio || | | [wo0 *| [1m00 v| |a v| | AuLas v|| oz v

| quardar | | €= regresar
Figura 1.5

PASO 5: Cuando haya seleccionado las fechas de los examenes ordinarios como extraordinarios,

sedaunclicenel boténE— .
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