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VERDAD, BELLEZA, PROBIDAD

GENERACION DE GRUPOS

PASO 1: Ingrese al sistemay se coloca en el apartado del Menu

la opcidn “Generacion de Grupos”. (Figura 1.1).
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PASO 2: Para la generacion de grupos, seleccione los campos acorde al tipo de programa
académico (nivel, campus, DES, programa académico, ciclo escolar), y busque la asignatura que
desee ofertar, si le da clic en el boton nuevo apareceré informacion seleccionada y bisqueda de
asignatura, al dar clic en el botén grupos aparece busqueda por grupos (Figura 1.2).

GENERACION DE GRUPOS (OFERTA ACADEMICA)

Mivet: | LICENCIATURA |
Carmpus: | VICTORIA (2) "
DES (UAM/Facultad/Escuela) | FACULTAD DE INGENIERIA Y CIENCIAS Ll
Programa académico: | INGENIERD AGRONOMO - GENERACION DEL CONOCIMIENTD ¥ |
Ciclo escolar: ] 2017 - 3 OTONG (ACTIVO) ¥

Do | B

Figura 1.2

PASO 3: Existen tres formas de buscar las materias a ofertar:

1) Por nombre de la materia: Como se muestra en la Figura 1.3, se escribe el nombre de la
asignatura y de un clic en el botdn buscar, para asi mostrar las materias que tengan ese nombre.

Busqueda de Asignaturas:

Cve, Asignatura: Nombme: Periocdo:
| | | MATEMATICAS [ |- *|
--mzzz-_;_——
l* CoE Mo BATEMA TICAS APLHCADAS A LA INGE NIERIA
r.. CaEMELA0 MATEMATICAS BASICAS 4 (4]
Figura 1.3
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2) Por Periodo: Seleccione el periodo correspondiente y haga clic en el botdn buscar, se
desplegaran todas las materias de dicho periodo. (Figura 1.4).

Busqueda de Asignaturas:

Cve Asignatura;  MNomibre: Perioda:

I || | [ ]

& bucar |

o 1

% GENOZOA BOTANICA GENERAL 5

% GEHASD0] DESARROLLO DE HABILIDADES PARA APRENDER 4 0
& GENOLOUE 1 ISICA APLICALYA 5 1
% GUATLONS INDUCCION AGROPECLARIA 4 o
[% G HAL00] INGLES INICIAL MEDIO 4

(& GENGADOT MALEMA TICAS BASICAS 4 o
(S GENOZOE QUIMICA GENEIRAL 5 1
% GLATLOOY ZDOLOGIA AGROPECUARIA 5 8

Figura 1.4

3) Por clave asignatura: Escriba la clave de la asignatura en el cuadro de texto correspondiente
y haga clic en el botdn buscar. (Figura 1.5).

Busqueda de Asignaturas:

Cve. Asignatura: Nombre: Poriodo:

|cEnD7OD | | |- ]

|42 buscar |

l—* MO0 MATEMATICAS BASICAS 4 8]

Figura 1.5

Sistema Integral de Informacién — Sistemas
Académica Administrativa " Administrativos
-_—




VERDAD, BELLEZA, PROBIDAD

PASO 5: busqueda del profesor titular, una vez seleccionando la materia deseada, se escoge el
nombre del profesor que estard a cargo de esa asignatura. Se puede buscar por niumero de
empleado, nombre o apellidos. (Figura 1.6)

Nota: sino cuenta con el profesor titular, puede dejar pendiente ese dato mediante el botdn
QNo asignar ’

GENERACION DE GRUPOS (OFERTA ACADEMICA)

Nivel: LICENCIATURA X
Campus: VICTORIA (2) v
DES (UAM/Facultad/Escuela): | FACULTAD DE INGENIERIA Y CIENCIAS v
Programa académico: INGENIERO AGRONOMO - GENERACION DEL CONOCIMIENTO ¥
Ciclo escolar: 2017 - 3 OTONO (ACTIVO) ¥

[ nuevo | ﬁ;m‘
PHL base sin horario

207582 CORTINA ALCALA ALI REDO

214740 GARCIA NAVARRO PEDRO ALBERIO
200467 TINOCO | LORES IGNACIO

Informacion seleccionada

Asignatura: | G.ENO7.001 - MATEMATICAS BASICAS Horas AC:: 4 Horas T:: O
Profesor: Hrs. Minimas: Hrs. Maximas:
Lugar: Grupo: Cupo:
Turmno: HFG:
Busqueda de profesores:
Num. Empleado : Apellido Paterno : Apellido Materno : Nombre(s) :

|8 buscar | | @ No asignar

Figura 1.6
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PASO 6: Una vez seleccionado, o NO asignado el profesor de la asignatura, comenzaremos con el
proceso de generacion de grupos y sus horarios de clase (Figura 1.7).

PROCEDIMIENTO PARA EL GUARDADO DE GRUPOS.

Asignatura: i G.ENO7.001 - MATEMATICAS BASICAS Horas AC: i 4 Horas TI: i O
Profesor: ; 214740 - GARCIA NAVARRO PEDRO ALBERTO ; Hrs. Minimas: ; O Hrs. Maximas: ; 20
Lugar: Grupo: Cupo:
Turno: HFG:: 0

Informacion del grupo

A B C D E F
Grupo. Cupo: Turno: F. Financiamiento: Horas a pagar: Bloquear:
D v 0 NINGUNO v UAM v |4
G
k] guardar
Figura 1.7

A) Primero se selecciona la letra que se le debera de asignar al grupo.

B) Asignamos el nimero de alumnos que ocuparan en el salén.

C) Se le asigna el tipo de turno requerido segun el horario.

D) Se selecciona la fuente de financiamiento, en la cual se le retribuira al profesor su ingreso.

E) Las horas a pagar deben de ser mayor o igual a cero, y menor o igual a las horas AC.

F) Si la opcidn bloquear es seleccionada, el grupo no se mostrara la oferta académica al alumno.

G) Una vez concluidos todos estos pasos se la un clic en el botdn guardar y el nuevo grupo esta
listo.

NOTA: Se debe de tener especial cuidado con el botén bloquear, ya que si se marca, el grupo
NO se mostrara en la oferta académica del alumno.

NOTA: En caso de no seleccionar ningiin turno y dejarlo en la opcién “ninguno”, no afectaré a
la generacidn de grupo.
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PASO 7: Al haber guardado el grupo, el siguiente paso sera especificar si el grupo entrara en un
horario semanal o especial, ver figura 1.8.
e Laopcion Horario semanal, son las horas a impartir distribuidas en la semana.
e La opcion Horario Especial, se refiere a la imparticion de horas en una(s) fecha(s)
especifica(s).

Tipo de horario

# Horaric SEMANAL Horario ESPECIAL

Figura 1.8

PROCEDIMIENTO PARA ASIGNARLE UN HORARIO AL GRUPO

PASO 8: Una vez generado el grupo, procedemos a asignarle el horario, a continuacion se
describe el procedimiento a seguir (Figura 1.9).

Horario del Grupo:

Edificic: Tipo de espacio fisico:. Espacio Fisico:  Horario:
A v AUL;’-\S - v 0-1 Y| 700 ¥ || 700 ¥
D
LUNES v | |Lg#gregar
B (B b
Figura 1.9

1) Seleccionamos el Edificio para el aula de clase.

2) Posteriormente, se selecciona el Tipo de espacio fisico (Aulas, Laboratorios, Centros de
Cémputo, etc.).

3) Se asigna un espacio fisico.

4) Se selecciona en la opcion Horario, la hora en que inicia y finaliza la clase.

5) Se selecciona el dia para el horario correspondiente.

6) Para finalizar de un clic en el bot6n agregar y estara listo el horario.

7) El proceso se debe repetir para los dias deseados.

—_— — — —
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Horario
El Botdn Ml le muestra todo el horario de clases que tiene el profesor a su cargo.
(Figural.10).

I ) [‘j WIERNES F00 - 1200 Qa0 12 ALILAS

IoteEI iz Horas QL0
Sermana

Figura 1.10

AL Wrario del
En el boton 2 eopaco i | le muestra todo el horario que ha sido generado para ese espacio fisico;
Como se puede apreciar en la figura 1.11.

|‘| [:E Wik HNES A0 - 200 Lol e 1 ALILAS
""":ém:_:aw‘*' L0
Figura1l.11
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PROCEDIMIENTO PARA LA BUSQUEDA DE GRUPOS CREADOS

Para buscar los grupos creados se debe de dar clic en el botén S\ Grapos|

A continuacion se mostrara los criterios de bisqueda que puede seleccionar (Figura 1.12):

e Todos los grupos: con esta opcion encontrara todos los grupos creados para el plan de
estudio y ciclo seleccionado.

e Por grupos sin profesor: Hace una blsqueda de todos los grupos sin profesor asignado
para el plan de estudio y ciclo seleccionado.

e Por asignatura: Hace una blsqueda de todos los grupos dependiendo de la clave o
nombre de la asignatura para el plan de estudio y ciclo seleccionado.

e Por profesor: Hace una busqueda de los grupos asignados dependiendo del profesor o
numero de empleado del profesor para el plan de estudio y ciclo correspondiente.

e Por espacio fisico: Hace una busqueda de los grupos creados dependiendo del espacio
fisico seleccionado para el plan de estudio y el ciclo correspondiente.

e Por periodo: Hace una bisqueda por periodo de los grupos creados dependiendo del
plan de estudios y ciclo seleccionado.
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Inicio Generacién de Grupos =

Nivel: | LIcENCIATURA v|
Campus: | VICTORIA (2) r|
DES (UAM/Facultad/Escuela). | FACULTAD DE INGENIERIA Y CIENCIAS \a
Programa académico. | INGENIERO AGRONOMO - GENERACION DEL CONOCIMENTD ¥ |
Cicla escolar: | 2017 - 3 QTONG (ACTIVG) v

|[_'|ﬂm ||@Iir-u|

PHL base sin horario

0 INEZ CORTTIMA ALCALA ALFRIEEDO
2Ara0 GRAHTIA MANARRD PESRO ALBERTO
20046/ TINCKZO | LORES BNACHY

Bisqueda de Grupos:

® Todos los grupos
& Por grupos sin profesor

' Par Asignatura
Clave: MNomibre:
@ Por Profesor
Ndmero! Paterno: Materna; Mombre:

9 Por Espacio Fisico
Edificic: Auwla:
| A 'ri | ot v|

< Por Periodo

EEEJ

I
|

|
|

Figura 1.12

El resultado de la bisqueda se mostrara en pantalla, como se muestra en la figura 1.13.

I-Eﬂ-_—-mnl

r‘ |3 ) D=2 CGENO OO MATEMATICAS

BREICAS GARCIA NAVARRO PEDRD ALHERTO A0 MINGUMNO 1

Figura1.13
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PASO 9: A continuacion podras seleccionar al grupo deseado para editar sus datos, como se

. . . . . -
puede observar en la figura 1.14. Esto lo lograras dando un clic en el icono “seleccionar”

Inicia Gonercide de Grupos «

GENERACKIN DE GRUPOS (OFERTA ACADEMICA)

Hinl I__n[;n:m_‘m_u\_ M|
Camgis: | oA o x|
DES UAMFaciEad Eacielal | Facun TAD DE IGENIERA Y CENCIAS v
Peorama académic [(wesEriEnn AsRONOMD | GENERACON DEL coNOOMIENTD ¥ |
Tk escolar i:ZnFT-(;:P'_ﬂU (ACTIVER |

s [P

PHL base sin horario

e LN, AT 5 a1
g AL EAVRISHES 19 TSI A 1 BE1ET
mans I | LW 5 BT
Informacién seleccionada
Asignators |G ENOZLO0N MATEMATICAS BASICAS Hofas AC 4 Hors Tk {0
Frofusor, § 24D GARCIA MAVARFND PEDRD ALBERTE {Hrs Minimas: {0 Firs Misimas; | 30
Lugar Gupa i Caps | 50
Tima | NIMGLNG HFE {0
Informacidn del grupo
Grpe: Copn: Tumne F Financiamicnito Homea pagar Lo
|oov||so  ||mneeo ¥ || uam T||o |
el e |
Tipo de horaric
# Horana SEMANAL  © Hamno ESPECIAL
Horario del Grupo:
Elitrcio: i o espacks Hsioo: Bspacn Fin: - Home
| ™| | mwas \ARE:: T||mo ¥|mo ¥
D
| LunEs ¥ | ||
sl
sy | B il
8 TE vemas T o © w .

[T,

" oo
o

Figura 1.14

NOTA: Para poder borrar un grupo es necesario que no existan alumnos inscritos en el grupo.
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