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CEDULA DE INSCRIPCION 

En esta opción del menú REPORTES, se valida que el alumno está inscrito en la Universidad.   

PASO 1: Ingresamos al sistema y nos colocamos en el apartado del Menú Reportes y damos un 
clic a la opción “Cedula de Inscripción”. (Figura 1.1). 

 
Figura 1.1 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

PASO 2: Seleccione los campos acorde al tipo de programa académico  
(Nivel/Campus/DES/Programa Académico/Ciclo escolar y Tipo de Reportes), para que se cargue la 
información correspondiente. (Figura 1.2). 

 

 
Figura 1.2 

 

 

PASO 3: Existen diferentes tipos de reportes dependiendo de la situación del alumno en cuestión, 
las cuales son las siguientes: (Figura 1.3).  

 Cedula de inscripción.  
 Cedula de inscripción de nuevo ingreso. 
 Cedula de inscripción de reingreso. 
 Cedula de inscripción de cambio de carrera. 
 Listado de alumnos inscritos de nuevo ingreso.  
 Listado de alumnos inscritos de reingreso. 
 Listado de alumnos inscritos (Todos). 
 Listado de alumnos inscritos de cambio de carrera.  
 Cedula de inscripción cambio de carrera.  
 Cedula de inscripción cambio de escuela.  
 Listado de alumnos inscritos de cambio de plan. 



 

 

 Listado de alumnos inscritos de cambio de escuela. 

 

 

 
Figura 1.3 

 

 

 

 



 

 

 

PASO 4: Una vez escogiendo el tipo de reporte que se desea imprimir, damos un clic en el botón  

 , y el sistema nos arrojará la información de las  cédulas de inscripción, como se 
muestra en la figura 1.4.  

 
Figura 1.4 


